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ANUNT PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE

Avind in vedere HG nr. 1027/2014 si OMEN nr. 5138/2014 unitatea organizeazi examen de
promovare prin transformarea posturilor:

1. dela secretar debutant studii medii la secretar II1 S
2. de la muncitor calificat IV la muncitor calificat I11

Examenul de promovare pentru postul de secretar III S se desfisoari in data de
04 mai 2022, ora 9:00, la sediul unititii din str. Aleea Trandafirilor, nr. 2, loc. Targoviste,

jud. Dambovita.

Examenul de promovare pentru postul de muncitor calificat III se desfisoari in data de
04 mai 2022, ora 15:00, la sediul unitatii din str. Aleea Trandafirilor, nr. 2, loc. TArgoviste,

jud. Dambovita.

I. BIBLIOGRAFIE SECRETAR:

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
2. Legea 53/2003 codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

3. OMEC nr. 5447/2020 privind regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare;

4. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar cu modificirile si completarile

ulterioare;
5. Legea 16/1996 legea arhivelor nationale;

6. Ordin ME nr. 5870/2022 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatdmantul preuniversitar de stat;

7. OMECTS nr. 6143/2011 privind aprobarea metodologiei de evaluare anuali a activitatii personalului
didactic si didactic auxiliar cu modificarile si completarile ulterioare aduse prin omec 4247/2020;

8. Legea 126/2002 pentru aprobarea ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;
9. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar euro200;

10. OMECTS nr. 6143/2011 privind aprobarea metodologiei de evaluare anuali a activititii personalului
didactic si didactic auxiliar cu modificarile si completérile ulterioare aduse prin omec 4247/2020;

11. Legea cadru nr 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;



12. Ordin ME nr. 4.050/2021 pentru aprobarea normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al personalului de
cercetare din invatamantul de stat;

13. Ordinul 5138/ 2014 pentru aprobarea regulamentului de organizare si desfasurare a examenului de
promovare a personalului contractual,

14. Ordin ME Nr. 3.445/2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023;

15. Ordin 4511/2017 - Normele metodologice privind procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si
casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Roméniei de catre inspectoratele scolare, casele corpului
didactic s1 unititile de invatamant preuniversitar de stat si particular acreditate/autorizate, care fac parte
din sistemul national de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

II. TEMATICA SECRETAR II1 S:

—_—

Organizarea sistemului national de invatdmant;

Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar;

Particularitati ale salarizarii in invatdmantul preuniversitar;

Acte de studii -tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

Duplicate ale actelor de studii;

Acordarea burselor scolare, programul ,,Euro 200” si alte ajutoare acordate elevilor;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Functiile didactice si didactice auxiliare din Invitaméntul preuniversitar;
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Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor;
10. Intocmirea si gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL, SITIR.

1. BIBLIOGRAFIE MUNCITOR III:

1. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. LEGEA 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare;

3. OMEC nr. 5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitamant
preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea Sanatatii si Securititii in Munca 319/2006 cu modificirile si completirile ulterioare;
5. Legea 477/2004 — Privind codul de conduita a personalului din institutiile publice;

6. Florescu: ,,Cartea instalatorului de retele de api si canalizare “ Editura tehnica, Bucuresti; Vintili:
., Instalatii tehnico-sanitare si de gaze *;

7. Dina : ,, Instalatii de incalzire, sanitare si gaze “ ( Exploatare, Intretinere, Reparatii ), Editura
Tehnica, Bucuresti , 1974;

8. Ursea : ,, Ghid practic pentru electricieni “, Editura Tehnica, 2004;



II. TEMATICA MUNCITOR III:
1. Exploatarea instalatiilor electrice, sanitare, de incilzire si a echipamentelor aferente acestora;
2. Defectiuni, incidente, avarii la instalatii electrice, sanitare, de incilzire;

3. Securitate si sanatate in munca si PSL

Modalitatea de desfisurare a examenului de promovare consta in sustinerea unei probe

scrise pentru secretar si a unei probe practice pentru muncitor.
Nota: Punctajul minim de promovare este 50 de puncte.

DIRECTOR,




