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NR. 1660/10.03.2023

ANUNT PRIVIND EXAMENUL DE PROMOVARE

Avand in vedere HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea

si dez
unitat
1.
2.

voltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice,
€a organizeazd examen de promovare prin transformarea postului:

din ADMINISTRATOR 1lI S in ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU II S

din INGRUITOR Il M in INGRUITOR I M

Examenul de promovare se desfasoara in data de 24.03.2023, ora 13,00 pentru

administratorul de patrimoniu si respectiv, ora 14,00 pentru ingrijitor la sediul unitatii din str.

Aleea

Trandafirilor, nr. 2, loc. Targoviste, jud. Dambovita.

BIBLIOGRAFIE -ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU:

L.

10.

11.

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificrile si completarile ulterioare;

OU.G nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.U.G nr. 925/ 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrdri
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;
OUG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

M.F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 5079 / 2016 pentru aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invdatdmant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;

LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in muncd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificirile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare- sectiunea VI.

TEMATICA - ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

1.

Organizarea si functionarea unutatilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor de
invdtamant, raspunderea disciplinari a personalului;



Trandafirilor e nr. 2 o tel: 0245 213 929 o fax: 0245 213 929

gsemail: coresi1961@yahoo.com ¢ web: http://scoalacoresi.ro

= . g
@;‘% SQOALA EURCPEANA

NS

(%) ECO SCOALA

) s G

ﬂ TARGOVISTE

Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic compartimentul
administrativ-organizare si responsabilitati;
Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;
Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea penald
si civila a gestionarului;
Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca:
Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea §i raportarea evenimentelor privind securitatea
si sandtatea in munca);
Comitetul de securitate i sinitate in munca(conf. Codului Muncii);
Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii:
Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

- Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

. Colectarea selectiva a deseurilor

. Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii

- Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

. Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

. Prevederi legale privind controlul managerial intern

- Instruirea lucrdtorilor privind securitatea si s3nitatea in munci si de prevenire si stingerea
incendiilor.

BIBLIOGRAFIE- INGRIJITOR:

18

Legea nr. 319 din 14 .07.2006 a securitatii si sanatatii in munca (publicatd in Monitorul Oficial nr.
646/26.07.2006)- Cap.4 — Obligatiile lucratorilor-art.22 i 23;

Legea nr. 477/2004, privind Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice: Cap.2- Norme generale de conduit3 profesional3 a personalului contractual
—art.5-7, art.12;

Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor-sectiunea 6 art 21,22:

Normele generale privind protectia muncii: TITLUL 3 CAPITOLUL V Munca femeilor; TITLUL V
CAPITOLUL V Instalatii si echipamente electrice Sectiunea 2; TITLUL VI Mediul de muncs
CAPITOLUL I Agenti chimici, CAPITOLUL Il Agenti biologici

NORME TEHNICE din 19 august 2016 (*actualizat*) privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea
in unitatile sanitare publice si private (Anexa 1) la ORDIN nr. 961 din 19 august 2016 pentru
aprobarea Normelor tehnice privind curitarea, dezinfectia si sterilizarea in unitdtile sanitare
publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei
procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in
functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derul3rii si eficientei procesului de
sterilizare;

Ordinul 5338/1028/2021 pentru aprobarea misurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invdtdmant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2. ANEXA nr. 1: GHIDUL privind masurile sanitare si de
protectie in unitatile de invatdmant preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19

Produsele biocide- REGISTRUL NATIONAL AL PRODUSELOR BIOCIDE iulie 2020.

TEMATICA - INGRUJITOR:

1.

2,

Cunoagsterea legislatiei corespunzitoare desfisurarii activitatii de ingrijitor Intr-o unitate
scolarg;
Cunoasterea mijloacelor si metodelor de lucru specifice activitati de ingrijitor in scoal;
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scrise pentru administratorul de patrimoniu si proba practica pentru ingrijitor.
Nota: Punctajul minim de Promovare este 50 de puncte.




