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APROBAT,

in sedinta C.A. din data de 06.05.2019

Director,

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND PRETRANSFERUL CONSIMTIT INTRE
UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR, LA CERERE, A PERSONALULUI
DIDACTIC TITULAR

Cod: P.O_10 01

VERIFICAT RESPONSABIL CEAC

Prof. inv. primar MITRESCU CARMEN
ELABORAT SECRETARIAT CMI

Prof. inv. primar GQGESCU ALINA
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reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a

Elemente privind .
i Numele si . 5
responsabilii/ Functia Data Semnétura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Gogescu Alina Secr. SCIM 06.95 20/9 %
1.2 Verificat Mitrescu Carmen Pres. CEAC |04 .04, 20/9) %gl_
1.3 Aprobat Gogeanu Georgeta Director (6.95 2019 é@
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii /
Componenta revizuiti Data de la care se
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

cadrul editiei procedurii

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Aplicare 1 Conducere Director Gogeanu 06.0595/ W
Georgeta N
3.2. | Informare/ Comisia de Presedinte | Gogescu ]K%
aplicare Mobilitate Alina 06.05.29/4
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3.3. | Aplicare 1 Didactic Cadrele
didactice
solicitante
3.4. | Evidenta 1 CEAC Presedinte | Mitrescu y )
Carmen Og‘ﬂj ”M/7 ‘ 5” 874
3.5. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Ionescu-
Scurtu e L
06 oS
Cecilia Lol %M

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul acestei proceduri consti in definirea clard a modului de aplicare a prevederilor:

4.1.1. Capitolul VI referitor la pretransferul consimtit intre unititile de invatimant preuniversitar, la
cerere, a personalului didactic titular al personalului didactic titular, din Metodologia — cadru
privind mobilitatea personalului didactic din Invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2019 —
2020, conform Anexei la Ordinul Ministrului Educatiei Nationale Nr. 5460/12. 11. 2018, cu
modificérile si completérile ulterioare

4.1.2. Criteriilor specifice pentru pretransfer consimtit intre unitétile de invatimant preuniversitar,
la cerere, a personalului didactic titular — sesiunea 2019, aprobate in CA al Scolii Gimnaziale
»CORESI”, Targoviste si avizate de citre Comisia Judeteand de mobilitate constituitd la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica in cadrul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste, unitate de Invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd, pentru cadrele didactice titulare care solicitd pretransferul
consimtit de la o unitate de Invdtdmant preuniversitar, pe un post/catedrd publicatd vacantd la
Scoala Gimnaziala ,,CORESI”, Targoviste, incepand cu data de 01. 09. 2019. '

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

6.1.Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completérile ulterioare

6.2. OMEN 5460 din 12.11.2018 cu modificarile si completirile ulterioare privind aprobarea
Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din Invatdméntul preuniversitar in
anul scolar 2019 — 2020
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7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii

Pretransfer: Pretransferul este etapa de mobilitate a personalului didactic din Tnvitimantul
preuniversitar in cadrul cireia un cadru didactic titular in sistemul de invatimant
preuniversitar, la cererea acestuia, poate trece de la o unitate de invitimant preuniversitar cu
personalitate juridicd/conexa, cu pastrarea statutului de cadru didactic titular in sistemul de
invatdmant preuniversitar. Pretransferul se realizeazi in aceeasi localitate, In localitatea in
care isi are domiciliul cadrul didactic titular in sistemul de invitimant preuniversitar sau
pentru apropiere de domiciliu, conform metodologiei elaborate cu consultarea partenerilor
de dialog social si aprobate prin ordin al MEN.
Titular al sistemului de inviitimant preuniversitar: Statutul de cadru didactic titular al
sistemului de invitiméant preuniversitar, conform art. 252 alin. 1 — 2 din Legea Educatiei
nationale nr 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare, modificat prin QUG nr.
21/2012
alin. (1) Personalul didactic titular in sistemul de invatamant preuniversitar, la data intrarii
in vigoare a prezentei legi, isi pastreaza dreptul dobandit la concursul national unic de
titularizare.
alin. (2) Personalul didactic din invatamantul preuniversitar care a devenit titular al
sistemului national de invatamant prin repartitie guvernamentala sau prin orice alta forma
legala beneficiaza de aceleasi drepturi ca si personalul didactic devenit titular prin concursul
national de titularizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationali

2. E Elaborare

3. \4 Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare.

6. Ah. Arhivare

7. Comisia comisia pentru mobilitatea personalului didactic din
inva{dmantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020

8. Metodologie Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din Invatdmantul preuniversitar in anul scolar
2019 — 2020, aprobata prin OMEN 5460 din 12.11.2018
cu modificdrile si completdrile ulterioare

9. Calendar Calendarul mobilitatii personalului didactic din
invatdamantul preuniversitar pentru anul scolar 2019-
2020, aprobat prin OMEN 5460 din 12.11.2018 cu
modificarile si completérile ulterioare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Pregedintele Comisiei de Mobilitate a Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste prelucreazi
prezenta procedurd in gedinta CP pentru informarea personalului didactic
8.2. Presedintele Comisiei de Mobilitate a Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste afiseazi pe
site-ul scolii si la loc vizibil, procedura prezentatd, extrase din calendarul mobilitatii, diferite
anunturi
8.3. Dosarul solicitantului se depune la secretariatul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste, in
perioada prevazutd de calendar conform Metodologiei-cadru aprobati prin OMEN 5460 din
12.11.2018 cu modificarile si completérile ulterioare si va contine cererea-tip la care vor fi anexate,
in copie, certificatd cu ,,conform cu originalul”, documentele solicitate
8.4. Comisia de mobilitate constituitd la nivelul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste:

- verificd dosarele de inscriere, documentele de studii, avizele/atestatele necesare pentru
ocuparea postului/posturilor vacante, respectiv acordul directorului, In perioadele mentionate de
calendar conform anexei nr 19 din Metodologia aprobata prin OMEN 5460 din 12.11.2018

- verificd indeplinirea cumulativa a conditiilor specifice

- informeaz3, prin afisare, candidatii cu privire la data tragerii la sorti a zilei, orei, clasei,
temei, tipului de lectie ce urmeaza a fi sustinutd

- efectueazd tragerea la sorti a datei, orei, clasei, temei, tipului de lectie, pentru fiecare
candidat, consemnéandu-se in proces - verbal

- participd la desfasurarea inspectiei la clasd; comisia de evaluare fiind formatid din
responsabilul comisiei metodice si un prof titular, grad did. I, specific disciplinei. Candidatul va
intocmi un dosar care si contind proiectul didactic si toatd documentatia folositd in desfisurarea
lectiei. Evaluarea se va face conform fisei de evaluare aprobati de ISJ Dambovita

- inspectia la clasd va fi Inregistratd audio-video, cu respectarea normelor in vigoare (GDPR
— formular) ‘

- analizeaz indeplinirea cumulativa a conditiilor specifice aprobate de Comisia Judeteani
de mobilitate

- realizeaza ierarhizarea cadrelor didactice conform criteriilor specifice. in cazul in care
punctajele sunt egale, ierarhizarea se va face conform punctajelor finale stabilite la nivelul
inspectoratului scolar potrivit Anexei 2 din Metodologie si/sau in baza criteriilor socio-umanitare
dovedite prin documente justificative
8.5. Propunerile comisiei de mobilitate constituite la nivelul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”,
Targoviste sunt analizate In CA al unitatii de invitdmant, care selecteazi si valideazi cadrele
didactice
8.6. Directorul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste instiinteaza in scris inspectoratul scolar cu
privire la acordurile emise
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9. Responsabilitati

9.1. Cadrele didactice au urmitoarele responsabilititi:
- sd cunoascd prevederile acestei proceduri

9.2. Secretariatul:
- Preia dosarele solicitantilor si le tnregistreaza
- Inainteazi comisiei de mobilitate constituitd la nivelul scolii dosarele candidatilor,
macheta posturilor vacante publicate la nivelul unititii etc.
- Asiguri circuitul documentelor specifice etapei Intre ISJ — Scoala Gimnaziala ,,CORESI”,
Téargovigte
9.3. Comisia de mobilitate constituiti la nivelul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”,
Targoviste
- Verifica dosarele candidatilor care solicita pretransfer consimtit Intre unititile de
Invatdmant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular - la Scoala Gimnaziala
”CORESI”, Targoviste
- Verificd Indeplinirea conditiilor specifice si a documentelor precizate in cerere
- Realizeaz3 ierarhizarea cadrelor didactice conform criteriilor previzute la alin. 5, in
ordinea descrescatoare a punctajelor stabilite potrivit Anexei nr. 2 din Metodologie

9.4. Directorul Scolii Gimnaziale ,, CORESI”, Targoviste

- aprobd procedura operationald specificd de solutionare a cererilor de pretransfer consimtit
intre unitafile de Invatdmant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular, in calitate

de presedinte al CA

- informeaza cadrele didactice titulare, in sedinta CP, asupra cadrului legal de obtinere a
pretransferului consimtit intre unititile de invatdmant preuniversitar, la cerere, a personalului
didactic titular
- monitorizeazd desfdsurarea etapei de pretransfer consimtit intre unitétile de invitimant,
preuniversitar la cerere, a personalului didactic titular prin aplicarea prezentei proceduri
- asigurd respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru solutionarea cererilor de pretransfer
consimtit intre unitdtile de invatamant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular,
transmite documentele solicitate de ISJ, verificd/semneaza situatia centralizatoare listatd din
machete, conduce sedinta CA al unitétii in care se analizeazi rapoartele comisiei de mobilitate
din unitate referitoare la acordarea/neacordarea consimtdmantului de pretransfer consimtit intre
unititile de Invatdmant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular
- emite acordurile/refuzurile pretransfer consimtit intre unititile de invitimant preuniversitar,
la cerere, a personalului didactic titular pentru titularii care solicita pretransferul in Scoala
Gimnaziala ,,CORESI”, Targoviste
- pune in aplicare deciziile de pretransfer incepand cu data de 01.09.2019, emise de ISJ pentru
titularii ale caror dosare au fost aprobate in sedinta publici a comisiei judetene de mobilitate
sauin CA al ISJ daca au fost contestatii si incheie contracte individuale de munci pe perioada
nedeterminati cu acesti titulari.
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9.5. CA:
- aprobad procedura operationald specificd de solutionare a cererilor de pretransfer consimtit
intre unitatile de invatdmant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular
- stabileste lista finald a cadrelor didactice pentru care se acorda pretransferul consimtit
intre unitatile de Invatdmant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular si
valideaza aceastd lista
- rezolvd eventualele contestatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. | Denumirea | Nr.de Arhivare
anexa anexei Elaborator | Aprobat | exempla | Difuzare [, perioada | Alte
re
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Conditiile
1 specifice de | Comisia de | Gogeanu 1
ocupare  a | mobilitate Georgeta
posturilor
Fisa de
2 observare a | Comisia de | Gogeanu
lectiei mobilitate Georgeta
3 Proces Comisia de | Gogeanu
verbal mobilitate Georgeta
4 GDPR Responsabil | Gogeanu
membrii GDPR Georgeta
comisie
5 GDPR Responsabil | Gogeanu
canditati GDPR Georgeta
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ANEXA 1

CONDITIILE SPECIFICE DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE/
CATEDRELOR VACANTE IN CADRUL ETAPELOR DE PRETRANSFER CONSIMTIT
INTRE UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR LA CERERE, A
PERSONALULUI DIDACTIC TITULAR

Conditiile specifice au fost avizate de comisia de mobilitate constituiti la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Dambovita (conform prevederilor Art. 29 alin. (2) din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2018-2019, anexd la O.M.E.N. nr. 5460/12.11.2018, cu modificirile
si completdrile ulterioare.

Obtinerea calificativului Foarte bine in ultimii 5 ani scolari.

Sa nu fi fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari.

Sustinerea unei lectii demonstrative la care sa obtind minim nota 9, 50.
Conditiile specifice mai sus mentionate trebuie indeplinite cumulativ.
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ANEXA 2 Formular F-01-PO_10 01

Fisa de observare a lectiei

Unitatea de invatimint : Scoala Gimnazialia CORESI Targoviste
Data ..oooooiiiiiiiii

Numele si prenumele candidatulUiz.....cc...vuieiiiisii e
SPECIAIIIATEA. ... ..ot et ettt et e e e e
Clasa.....ccoovviviiiiiiiiininn, Numaérul de elevi prezenti.................. Numarul de elevi
absenfi...................

Disciplina / disciplinele la care se realizeaza inspectia/ asistenta
Unitatea de invatare/ unitatile de tnvatare

Tema lectiei

.....................................................................................................

.....................................................................................................

.........................

Aspect Criterii de evaluare Constatéri/ Recomandari

aprecieri

Evaluarea | Planificarea si
activitatii proiectarea
cadrului activitatii didactice

didactic Proiectarea activitatii
didactice respectd
reperele metodologice
specifice discilinei
(conform proiectului de
lectie prezentat).

Corelarea elementelor
proiectarii didactice

04p

Tipul, calitatea si
diversitatea strategiilor si
metodelor didactice

0,4p
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incluse in cadrul
proiectérii activitatilor
didactice de predare —
invétare - evaluare
Elemente de creativitate 04p
in selectarea strategiilor
si metodelor didactice, a
activitatilor de invitare
Elemente de tratare 0.4p
diferentiati a elevilor
incluse in cadrul
proiectarii didactice, in
special a elementelor
care vizeazi elevii cu

nevoi speciale

Desfasurarea activitatii . . 5,50 p
didactice ' ;
Concordanta activitatii 0,40 p

didactice realizate cu
proiectarea didacticd
ropusid
Cunoasterea ' 0,40 p
continuturilor disciplinei
Corectitudinea stiintifici 0,40p
a continuturilor
transmise
Structurarea si 0,40 p
sistematizarea
informatiilor transmise
Claritatea, coerenta si 0,40 p
consistenta explicatiilor :
Strategia didacticd _ L
realizata :

- Originalitatea si ’ 0,50 p

oportunitatea in
utilizarea metodelor si
procedeelor utilizate

- Varietatea, eficienta si : 0,50 p
eficacitatea activititilor
de invitare
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organizare a

- Forme oportune de

activitatilor elevilor

0,50 p

invatdmant

- Varietatea, calitatea si
eficienta mijloacelor de

0,50 p

Respectareca

accesibilizarea

suplimentare )

particularitatilor clasei
de elevi ( ritm de lucru,

continuturilor, predarea
diferentiatd, sarcini

0,50 p

metode )

Integrarea elementelor
de evaluare in cadrul
strategiei didactice (
tipuri de evaluare,

0,50 p

cu elevii )

Conducerea activitatii
didactice (stil de
conducere, crearea
motivatiei necesare,
incurajarea elevilor,
stimularea interesului
pentru studiu, dozarea
sarcinilor, comunicarea

0,50 p

elevilor dobandite
0,55 p

Evaluarea | Atitudinea fata de
activitatii invitare si competente

1,50 p

cunostintelor,
deprinderilor si

noi de invétare

Gradul de utilizare a

| atitudinilor in contexte

0,50 p

atitudinale)

Progresul realizat de
elevi pe parcursul lectiei
(achizitii cognitive,

0,50 p

Relatiile elevilor cu

0,50 p
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profesorul, cu colegii,
colaborarea cu acesta/
acestia In procesul de
invétare

Alte
componente
si observatii

Profesor - dominante
vizate

1,00 p

Competente profesionale
si metodice

(rapiditatea, precizia
actiunilor si
distributivitatea atentiei;
fluiditatea, concizia si
acuratetea discursului,
captarea si pastrarea
interesului elevilor,
abilitatea pentru
activitate diferentiata)

0,40 p

Competente de
personalitate
(echilibru emotional,
ingeniozitate,
flexibilitate, fermitate,
rigurozitate,
obiectivitate)

0,40 p

Atmosfera generala in
clasd

0,20 p

Alte observatii

TOTAL

10p

Am luat la cunostinta,

CANDIDAT:

EVALUATOR

SEMNATURA

SEMNATURA
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ANEXA 3 Formular F-02-PO_10_01

PROCES VERBAL
incheiat la inspectia speciali la clasa
in cadrul etapei de pretransfer consimtit intre unitatile de invatimant preuniversitar, la cerere, a

personalului didactic titular

Unitatea de Invatamant:

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat:

Specialitatea:

Inspectia este efectuatd de Comisia pentru inspectia speciald la clasd cu urmitoarea componenta:

Membri

CONSTATARI SI APRECIERI

1. LECTIE

a. Aspecte formale

...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
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................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

2. ELEVII - DOMINANTE VIZATE
a. Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate

...............................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................
..................................................................................................................

.......................................................................................................................

...............................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

3. PROFESORUL - DOMINANTE VIZATE
a. Competente profesionale si metodice

........................................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................
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........................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Evaluator 1 Nota (in cifre si litere) Semnétura
Prof.
Evaluator 2 Nota (in cifre si litere) Semnétura
Prof.

Nota finald (in cifre si litere) : Semnétura evaluatorilor:
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Subsemnatul/ (-a), , hascut (-8) la data de
, in localitatea , fiul (fiica) lui si
al , CNP » cu  domiciliul in
, angajat al Scolii Gimnaziale ,,Coresi” Targoviste, in
functia de , declar pe propria raspundere ¢ am luat la cunostinti de prevederile

legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal si consimt sa pastrez confidentialitatea
datelor cu caracter personal a ciror prelucrare o efectuez in conditiile legii, in virtutea atributiilor de
serviciu, inclusiv dupa incetarea activitatilor de prelucrare a acéstor date.

Cunosc faptul cd incdlcarea normelor legale privind proteciia datelor cu caracter personal
atrage raspunderea administrativa, disciplinard, materiald, civild ori penals, in raport cu gravitatea

faptei, potrivit legii.

Data Semnitura

ANEXA 5 Formular F-04-PO_10 01
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DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a , domiciliat/a in localitatea ,
strada , nr. , bloc , SC. , et. , ap. ,
posesor/posesoare al/a CI seria , Or. , CNP

Declar prin prezenta cd, in conformitate cu cerintele Regulamentului (UE) 679/2016 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016, privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor RGDP), am luat
la cunostintd cd Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in calitate de operator de date cu caracter
personal, are obligatia legald de a-mi administra, prelucra si porta in conditii de sigurantd, datele
personale.

Am fost informat c& activitatea didactica pe care o voi sustine in cadrul etapei de pretransfer
consimtit intre unitdtile de Invatimant preuniversitar, la cerere, a personalului didactic titular in
Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, va fi inregistratd conform Procedurii operationale privind
transferul si pretransferul consimtit intre unitatile de invitdmant preuniversitar.

Declar, sustin si semnez, dupa ce am luat la cunostinsd de intregul continut si am completat
personal datele din prezenta declaratie.

Data Semnétura
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii 3
6. Documentele de referinté aplicabile activititii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurd 4
8. Descrierea procedurii 5
9. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activitatii 6
10. Anexe, Inregistrari, arhivari 7-17
11. Cuprins 18




