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APROBAT,
in sedinta C.A. din data de 24.03.2022

Director,

Prof. dr. Gogeanu Ger)rgemf_g ;

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR/CATEDRELOR
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1. Lista responsabililor

cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind La—
responsabilii/ Functia Data Semnatura
; prenumele ’
operatiunea
1 2 3 -4 S
1.1. | Elaborat Gogescu Alina Secretar SCIM 14.03.2022 /}%ﬂ’
1.2. | Verificat Gogeanu Georgeta Director 16.03.2022 W )
1.3. | Avizat Odjo Elena Presedinte SCIM | 21.03.2022 | \22/,&—
1.4. | Aprobat Gogeanu Georgeta Director 24.03.2022 M
il /
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
. Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 -+
2.1. Editia 1 04. 03. 2021
2.2. Revizia 1 24.03. 2022
2.3 Revizia 0

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semnétura
difuzérii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Aplicare 1 Consiliul de Director Gogeanu | 24.03.2022 | Difuzare
administratie Georgeta electronica
3.2. | Informare/ | 2 Comisia de Presedinte | Gogescu | 24.03.2022 | Difuzare
aplicare mobilitate Alina electronica
3.3. | Informare/ | 3 Beneficiari Cadrele Cadrele 24.03.2022 | Difuzare
aplicare externi didactice didactice electronicd
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solicitante solicitante
3.4. | Aplicare |4 Secretariat Secretar lonescu- | 24.03.2022 | Difuzare
Scurtu electronica
Cecilia
3.5 | Aplicare |5 Personal Informatician | Tanase 24.03.2022 | Difuzare
disdactic Rodica electronica
auxiliar
3.6. | Evidenta |6 CEAC Presedinte | Mitrescu | 24.03.2022 | Difuzare
Carmen electronica
3.7. | Arhivare 7 Secretariat Secretar Ionescu- 24.03.2022 | Difuzare
Scurtu electronici
Cecilia

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul acestei proceduri consta in definirea clara a modului de aplicare a:

4.1.1. Prevederilor Capitolului VI, referitoare la ocuparea posturilor/ catedrelor vacante din Scoala
Gimnaziald ,,Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit intre unititile de invitamant
preuniversitar al personalului didactic de predare, din Metodologia — cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2022 — 2023, conform Anexei la
Ordinul Ministrului Educatiei Nr. 5578/12. 11. 2021, cu modificarile si completirile ulterioare.
4.1.2. Criterilor specifice pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala
..Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit intre unitétile de invatdmant preuniversitar al
personalului didactic de predare — sesiunea 2022, aprobate in CA al Scolii Gimnaziale ,,CORESI”,
Térgoviste s1 avizate de catre Comisia Judeteana de mobilitate constituitd la nivelul Inspectoratului

Scolar Judetean Dambovita.

5. Domeniul de aplicare
5.1. Procedura se aplici In cadrul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste, unitate de invatamant

preuniversitar cu personalitate juridicd, pentru cadrele didactice titulare care solicitd ocuparea
posturilor/ catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer
consimtit intre unititile de invatdmant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un
post/ catedrd publicata vacanta la Scoala Gimnaziald ,,CORESI”, Targoviste, incepind cu data de
01. 09. 2022.
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6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

6.1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

6.2. OME 5578/12.11.2021 privind aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2022 — 2023, cu modificarile si completirile
ulterioare

6.3. Regulamentul U.E. nr. 679 / 2016 privind prelucrarea datelor cu caracter personal

6.4. Procedura operationala privind organizarea si desfasurarea activitatii in cadrul Scolii
Gimnaziale ,,Coresi” - Targoviste in conditii de sigurantid epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-2 in anul scolar 2021-2022

6.5. Regulamentul de organizare si functionare interna (ROFUI) al Scolii Gimnaziale ,,Coresi” —
Targoviste

6.6. Regulamentul intern (RI) al Scolii Gimnaziale ,,Coresi” — Targoviste

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii
Pretransfer: Pretransferul este etapa de mobilitate a personalului didactic din invatamantul

preuniversitar in cadrul céreia un cadru didactic titular in sistemul de invatimant preuniversitar, la
cererea acestuia, poate trece de la o unitate de invdtdméant preuniversitar cu personalitate
juridicd/conexa, cu pastrarea statutului de cadru didactic titular in sistemul de invatdmant
preuniversitar. Pretransferul se realizeazd in aceeasi localitate, in localitatea in care isi are
domiciliul cadrul didactic titular in sistemul de invdtimant preuniversitar sau pentru apropiere de
domiciliu, conform metodologiei elaborate cu consultarea partenerilor de dialog social si aprobate
prin ordin al MEN.

Titular al sistemului de invatamant preuniversitar: Statutul de cadru didactic titular al
sistemului de Invatamant preuniversitar, conform art. 252 alin. 1 — 2 din Legea Educatiei Nationale
nr 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare, modificat prin OUG nr. 21/2012, alin. (1)
Personalul didactic titular in sistemul de invatdmant preuniversitar, la data intrarii in vigoare a
prezentei legi, 1si pastreaza dreptul dobandit la concursul national unic de titularizare.
alin. (2) Personalul didactic din invataméntul preuniversitar care a devenit titular al sistemului
national de Invatdmant prin repartitie guvernamentala sau prin orice alti forma legala beneficiaza de
aceleasi drepturi ca si personalul didactic devenit titular prin concursul national de titularizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P, Procedura operationala

2. E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare
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5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

T Comisia Comisia pentru mobilitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022

8. Metodologie Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar
2022 — 2023, aprobata prin OME 5578 din 12.11.2021,
cu modificarile si completarile ulterioare

8. Calendar Calendarul mobilitatii personalului didactic din
invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2022 —
2023, aprobata prin OME 5578 din 12.11.2021, cu
modificarile si completérile ulterioare

10. CA Consiliul de administratie

11. ROFUI Regulamentul de organizare si functionare interna

12. RI Regulamentul intern

8. Descrierea procedurii operationale:

NR.
CRT.

ACTIVITATE

TERMEN

RESPONSABIL

Popularizarea procedurii

° Compartimentul secretariat afiseaza pe
site-ul scolii si la loc vizibil, procedura, extrase
din calendarul mobilitatii, diferite anunturi.

e Presedintele Comisiei de Mobilitate a

Scolii  Gimnaziale ,,CORESI”, Térgoviste
prelucreazd prezenta procedura in sedinta
Comisiei de mobilitate pentru informarea
membrilor comisiei.

24 martie 2022

Compartimentul
secretariat

Presedintele
Comisiei de
mobilitate

Depunerea dosarelor de citre canditati

e Dosarul solicitantului se depune la

secretariatul ~ Scolii  Gimnaziale ,,CORESI”,
Téargoviste, In perioada prevdzuta de calendar,
conform OME  5578/12.11.2021  privind
aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatdamantul
preuniversitar in anul scolar 2022 — 2023, cu
modificarile si completarile ulterioare. Acesta va

Conform Calendarului

de mobilitate

Cadre didactice
interesate
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contine cererea-tip la care vor fi anexate, in
copie, certificata ,,conform cu originalul”,
documentele solicitate in aceasta si documentele
doveditoare ale indeplinirii conditiilor specifice
ale Scolii Gimnaziale ,,CORESI”

Sustinerea lectiei demonstrative

o Comisia de mobilitate constituita la
nivelul Scolii Gimnaziale L.CORESI”,
Targoviste:

- realizeaza
demonstrative;
- 1a legdtura cu responsabilul cu functionalitatea
platformelor electronice pentru a crea conturi pe
platforma educationald candidatilor, in cazul
desfasurarii activitatii on-line;

planificarea sustinerii lectiei

- participa la observarea lectiei demonstrative; s
_ ’ 5 . | Membrii
- completeaza fisa de observare a lectiei Conform calendarului 2 101 3
e , : phe Comisiei de
- aduce la cunostinta candidatului rezultatul de mobilitate o
. o . —— mobilitate
obtinut si a planificarii ) .
< .. I o Cadre didactice
- afiseazd rezultatele finale ale lectiilor | comisiei de mobilitate : 4
i : : ; solicitante
demonstrative; din scoala e
: Informaticianul
° Candidatul:
- sustine lectia demonstrativa fizic/ online;
*Noté: lectia se va sustine on-line doar daca se
revine la situatia de urgenta
o Informaticianul
- asigurd functionalitatea  echipamentelor
electronice;
- inregistreaza audio - video lectia demonstrativa,
cu respectarea normelor in vigoare;
Sustinerea interviului
o Comisia de mobilitate constituiti la . | Membrii
’ 2 : : .. | Conform calendarului "y
nivelul Scolii Gimnaziale »CORESI”, oy Comisiei de
" : i de mobilitate o
Téargoviste: ) P mobilitate
. T . o 2, 0. 3 si a planificarii y :
- realizeazd planificarea sustinerii interviului; oy = Cadre didactice
- ; o . . comisiei de mobilitate ..
- 1a legdtura cu responsabilul cu functionalitatea i o solicitante
din scoala ..
: Informaticianul

platformelor electronice pentru a crea conturi pe
platforma educationald candidatilor, in cazul
desfasurarii activitatii online;
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- participa la realizarea interviului;
- afiseaza rezultatele interviului;

o Candidatul:

- sustine interviul fizic/ online;

*Noté: interviul se va sustine on-line doar daca
se revine la situatia de urgenta

o Informaticianul

- asigurd functionalitatea  echipamentelor

electronice;
- Inregistreazd audio - video lectia demonstrativa,
cu respectarea normelor in vigoare;

Verificarea indeplinirii conditiilor specifice
Comisia de mobilitate constituitd la

nivelul Scolii Gimnaziale ..CORESI”,
Targoviste:

- verificd indeplinirea conditiilor formale ale
dosarelor de inscriere (existenta cererii, a

Conform Calendarului Membrii

de mobilitate

Comisiel de

- analizeazd propunerile Comisiei de
mobilitate cuprinse in raportul specific etapei de
mobilitate si le valideaza/ invalideaza;

- solutioneaza eventualele contestatii;

° Directorul:

documentelor justificative, a documentelor de .
- mobilitate
studii etc.);
- verificd indeplinirea conditiilor specifice;
- afiseaza lista candidatilor care indeplinesc/ nu
indeplinesc conditiile specifice.
Analiza si solutionarea solicitirilor
e Comisia de mobilitate constituita la
nivelul Scolii Gimnaziale ,.CORESI”,
Térgoviste:
- Intocmeste si Inainteazd CA procesul verbal
incheiat in urma activitatilor desfasurate si ”
g g e JWWPER Membrii
raportul cuprinzand propunerile Comisiei de L
s : . ; 3 Comisiei de
mobilitate pentru validarea cadrelor didactice | Conform Calendarului -
selectate, pentru etapa de mobilitate (pretransfer) de mobilitate it
’ ’ Membrii CA
o - . Director
o Consiliul de administratie:
! Secretar
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- emite acordul/ acordul de principiu/
refuzul motivat cadrelor didactice solicitante

- instiinteaza ISJ Dambovita cu privire la
acordurile/ acordurile de principiv/ refuzurile
motivate emise, insotite de documentele
doveditoare

o Secretariatul:
- comunica acordul/ acordul de principiu/ refuzul
motivat cadrelor didactice solicitante

9. Responsabilititi

9.1. Cadrele didactice care solicitd ocuparea posturilor/ catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala
..Coresi”, Targoviste, In etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar al
personalului didactic de predare, pe un post/catedrd publicatd vacanta la Scoala Gimnaziala
-CORESI", Targoviste, incepand cu data de 01. 09. 2022 au urmatoarele responsabilitati:

- sd cunoascd prevederile prezentei proceduri;

- sd depund la secretariatul Scolii Gimnaziale “Coresi”, in termenele prevazute de Calendarul
privind mobilitdtii personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar, dosarul de
inscriere care va contine cererea-tip la care vor fi anexate, in copie, certificata cu ,,conform cu
originalul”, documentele solicitate in aceasta si documentele care atesta indeplinirea conditiilor
specifice Scolii Gimnaziale ”Coresi™

- sa completeze si semneze declaratia de prelucrare a datelor cu caracter personal;

- sa ia act de faptul cé lectia demonstrativa si interviul sunt inregistrate audio-video;

- sa sustind lectia demonstrativa si interviul.

9.2. Secretariatul:

- preia dosarele solicitantilor si le inregistreaza;

- Tnainteaza comisiei de mobilitate constituita la nivelul scolii dosarele candidatilor, macheta
posturilor vacante publicate la nivelul unitatii;

- asigura circuitul documentelor specifice etapei de mobilitate intre ISJ — Scoala Gimnaziala
»CORESI”, Targoviste;

- afiseaza rezultatele finale la avizier si pe site-ul institutiei;

comunicd acordul/ acordul de principiw/ refuzul motivat cadrelor didactice solicitante.

9.3. Comisia de mobilitate constituita la nivelul Scolii Gimnaziale ,, CORESI”, Targoviste

- verificd dosarele candidatilor care solicita ocuparea posturilor/ catedrelor vacante din

Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de
invatdmaént preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un post/catedra publicatd vacanta
la Scoala Gimnaziala ,,CORESI”, Targoviste, incepind cu data de 01. 09. 2022;
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- verifica indeplinirea conditiilor specifice, cerintele de studii etc.;

- evalueaza lectia demonstrativa si interviul,

- informeaza, prin afisare, candidatii cu privire la data si ora sustinerii lectiei demonstrative si a
interviului;

- pune la dispozitia candidatilor declaratia de prelucrare a datelor cu caracter personal pentru a fi
completatd si semnatd de catre acestia;

- emite decizil pentru constituirea subcomisiilor de sustinere a lectiilor demonstrative/ interviurilor;
- 1a legdtura cu responsabilul cu functionalitatea platformelor electronice pentru a crea conturi pe
platforma educationala candidatilor, in cazul desfdsurarii activitdtii on-line;

- intocmeste si fnainteazd CA procesul verbal incheiat in urma activitatilor desfasurate si raportul
cuprinzand propunerile Comisiei de mobilitate pentru validarea cadrelor didactice selectate, pentru
fiecare etapa de mobilitate (pretransfer).

9.4. Directorul Scolii Gimnaziale ,,CORESI”, Targoviste

- aproba procedura operationald specifica de solutionare a cererilor solicitate de ocupare a
posturilor/ catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer
consimtfit intre unitatile de invatamant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un
post/catedra publicatd vacanta la Scoala Gimnaziald ,,CORESI”, Targoviste, incepand cu data de
01. 09. 2022;

- informeaza cadrele didactice titulare, in sedinta CP, asupra cadrului legal de ocupare a posturilor/
catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala ,.Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit
intre unitdtile de Invatamant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un post/catedra
publicata vacanta la Scoala Gimnaziald ,,CORESI”, Targoviste, incepind cu data de 01. 09. 2022;

- monitorizeazd desfasurarea etapelor de ocuparea posturilor/ catedrelor vacante din Scoala
Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit intre unititile de invatamant
preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un post/ catedrd publicatd vacantd la Scoala
Gimnaziald ,,CORESI”, Targoviste, incepand cu data de 01. 09. 2022, prin aplicarea prezentei
proceduri;

- asigurd respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru solutionarea cererilor de pretransfer
consimtit intre unititile de Invatdmant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un
post/catedra publicata vacanta la Scoala Gimnaziald ,,CORESI”, Targoviste, incepind cu data de
01. 09. 2022;

- conduce sedinta CA al unitatii in care se analizeaza rapoartele comisiei de mobilitate din unitate
referitoare la emiterea acordului/ acordului de principiu/ refuzului motivat in etapa in care solicitd
pretransferul consimtit intre unitatile de invdtaméant preuniversitar al personalului didactic de
predare, pe un post/catedra publicatd vacanti la Scoala Gimnaziala ,,CORESI”, Targoviste,
incepand cu data de 01. 09. 2022;

- emite acordurile/refuzurile in etapa in care solicitd pretransferul consimtit intre unitatile de
invatdmant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un post/catedrd publicata vacanta
la Scoala Gimnaziala ,,CORESI”, Téargoviste, incepand cu data de 01. 09. 2022;

- Instiinteaza ISJ Dambovita cu privire la acordurile emise;
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- conduce sedinta CA in care se solutioneaza eventuale contestatii referitoare la acordul/ acordul
de principiu/ refuzul motivat 1in etapa In care solicita pretransferul consimtit intre unitatile de
invatdmant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un post/catedra publicatd vacanta
la Scoala Gimnaziala ,,CORESI”, Targoviste, incepand cu data de 01. 09. 2022;

- pune in aplicare deciziile de ocupare a posturilor/ catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala
..Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar al
personalului didactic de predare, pe un post/catedrda publicata vacanta la Scoala Gimnaziala
..CORESI"”, Targoviste, Incepand cu data de 01. 09. 2022, emise de ISJ pentru titularii ale caror
dosare au fost aprobate In sedinta publicid a comisiei judetene de mobilitate sau in CA al IS]
Dambovita, daca au fost contestatii si incheie contracte individuale de muncd pe perioada
nedeterminata cu acesti titulari.

9.5. CA:
- aproba procedura operationald specificd de solutionare a cererilor de ocupare a posturilor/

catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala .,Coresi”, Targoviste, in etapa de pretransfer consimtit
intre unitéitile de invatdmant preuniversitar al personalului didactic de predare, pe un post/catedra
publicata vacanti la Scoala Gimnaziala ,,CORESI”, Targoviste, incepand cu data de 01. 09. 2022;

- analizeaza propunerile Comisiei de mobilitate cuprinse in raportul specific etapei de mobilitate si
le valideaza/ invalideazi;

- solutioneaza eventualele contestatii.

9.6 Informaticianul
- asigurd functionalitatea echipamentelor electronice;
- 1Inregistreaza audio — video interviul, cu respectarea normelor in vigoare.

10. Anexe, inregistrari, arhiviri

Nr. | Denumirea Nr.de Arhivare
anexa anexei Elaborator | Aprobat | Exempla | Difuzare |, [ Perioada | Alte
re c
0 1 2 3 4 5 6 Z 8
Conditiile 24.03.2022
1 specifice de | CA Gogeanu 1
ocupare a Georgeta
posturilor
2 GDPR Responsabil | Gogeanu 1 24.03.2022
membrii GDPR Georgeta
comisie
3 GDPR Responsabil | Gogeanu 1 24.03.2022
canditati GDPR Georgeta
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ANEXA 1

CONDITIILE SPECIFICE DE OCUPARE A POSTURILOR DIDACTICE/

CATEDRELOR VACANTE IN CADRUL ETAPA DE PRETRANSFER CONSIMTIT

INTRE UNITATILE DE iINVATAMANT, PREUNIVERSITAR LA CERERE, A

PERSONALULUI DIDACTIC TITULAR

Condifiile specifice au fost avizate de comisia de mobilitate constituitd la nivelul

Inspectoratului Scolar Judetean Ddambovita, conform prevederilor Art. 30 alin. (4) din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2022-2023, anexd la O.M.E.N. nr. 5578/ 12.11.2021, cu modificarile

si completirile ulterioare.

Nr. CONTINUTUL CONDITIEI SPECIFICE
crt.

1: Absolvirea a cel putin unui program de formare continuid pentru activititile desfasurate in mediul on- line si /
sau detinerea de competente in utilizarea TIC dovedite prin diplome/ certificate/ atestate.

2. Performante in pregatirea elevilor materializate in rezultate la olimpiade si concursuri scolare judetene/
nationale/ internationale avizate MEN/ MEC (premii I, II, III, mentiune) obtinute in intreaga activitate
didactica.

3. Implicarea in pregatirea elevilor capabili de performantd dovedita prin diplome/ certificate/ adeverinte emise de
conducerea scolii/ inspector de specialitate/ Centrul de excelenta.

4. Implicarea in pregétirea elevilor cu cerinte educationale speciale dovedita prin diplome/ certificate/ planuri de
interventie personalizatd avizate de CIRAE si adeverinte emise de conducerea scolii.

5, Experienta in proiecte de dezvoltare a dimensiunii europene in educatie, in calitate de coordonator sau membru
in echipa de management/ echipa de implementare sau experti implicati (POSDRU, POCU, POIM, Erasmus+,
Banca Mondial3 etc.)

6. Participarea la simpozioane/ conferinte/ sesiuni de comunicari stiintifice/ webinare, minimum o
participare in perioada de activitate didactica evaluata.

7. Elaborarea in calitate de autor/ coautor de articole si lucrari stiintifice publicate in reviste de
specialitate Inregistrate cu ISSN/ ISBN - minimum o publicatie In perioada de activitate didactica
evaluati.

8. Obtinerea calificativului ,,Foarte bine” pentru fiecare an de activitate desfasurata in cazul cadrelor didactice cu
vechime in invatamént mai mica de 5 ani/ in ultimii 5 ani scolari in cazul cadrelor didactice cu vechime in
invatimént mai mare de 5 ani.

9. Sa nu fi fost sanctionat disciplinar in activitatea didactica.
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10.

Sustinerea unei lectii demonstrative in specialitatea postului/ catedrei vizate spre ocupare, la un colectiv de elevi
din scoala, lectie care va fi evaluati conform fisei de evaluare a lectiei, anexi la prezentele conditii specifice.
Nota minimad de promovare este 9,50 ( media aritmeticd a punctajelor acordate de evaluatori la lectia
demonstrativa susfinuta la nivelul scolii, minimum 9,5 puncte.). In functie de situatia epidemiologica, lectia
demonstrativa se va sustine fizic/ online. Sustinerea lectiei este obligatorie, Scoala Gimnaziald “Coresi” fiind
institutie membrd a Bazei de practicd pedagogica.

11.

Sustinerea unui interviu care verifica inclusiv competentele metodico-stiintifice conform ghidului de
interviu, anexi la prezentele conditii specifice si obtinerea unui punctaj minim de 95 puncte. In
functie de situatia epidemiologica, interviul se va sustine fizic/ online. Sustinerea interviului este
obligatorie, Scoala Gimnaziala ”Coresi” fiind institutie membra a Bazei de practica pedagogica.

Notéd: Lectia demonstrativa si interviul vor fi inregistrate audio-video conform Procedurii operationale
interne privind ocuparea posturilor pentru etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant

preuniversitar.

ANEXA 2

FISA DE OBSERVARE A LECTIEI

Fisa de observare a lectiei

Unitatea de invitimént : Scoala Gimnaziala CORESI Térgoviste

absenti...................

Disciplina / disciplinele la care se realizeaza inspectia/

aSIStenta. .. oovveiiii i

Unitatea de invatare/ unitatile de
TNVALATC. .. e e
Tema lectiei

Aspect Criterii de evaluare Constatari/ aprecieri | Recomandari Punctaj | Punctaj
maxim | realizat
1 2 3 4 5 6
Evaluarea Planificarea si proiectarea 2p
activitatii activitatii didactice
cadrului Proiectarea activitatii 0,4 p
didactic didactice respecta reperele
metodologice specifice
discilinei (conform
proiectului de lectie
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prezentat).

Corelarea elementelor
proiectarii didactice

0,4 p

Tipul, calitatea si
diversitatea strategiilor si
metodelor didactice incluse
in cadrul proiectarii
activititilor didactice de
predare —invitare — evaluare

0,4p

Elemente de creativitate in
selectarea strategiilor si
metodelor didactice, a
activitatilor de invitare

0,4 p

Elemente de tratare
diferentiati a elevilor
incluse in cadrul proiectarii
didactice, in special a
elementelor care vizeaza
elevii cu nevoi speciale

0,4 p

Desfasurarea activitatii
didactice

550 p

Concordanta activitatii
didactice realizate cu
proiectarea didacticd
propusa

0,40 p

Cunoasterea continuturilor
disciplinei

0,40 p

Corectitudinea stiintifica a
continuturilor transmise

0,40p

Structurarea si
sistematizarea informatiilor
transmise

0,40 p

Claritatea, coerenta si
consistenta explicatiilor

0,40 p

Strategia didactica
realizatd :

- Originalitatea si
oportunitatea in utilizarea
metodelor si procedeelor
utilizate

0,50 p

- Varietatea, eficienta si
eficacitatea activitatilor
de Invatare

0,50 p

- Forme oportune de
organizare a activitatilor

0,50 p
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elevilor

- Varietatea, calitatea si
eficienta mijloacelor de
invatamant

0,50 p

Respectarea
particularitétilor clasei de
elevi ( ritm de lucru,
accesibilizarea
continuturilor, predarea
diferentiata, sarcini
suplimentare )

0,50 p

Integrarea elementelor de
evaluare in cadrul strategiei
didactice ( tipuri de
evaluare, metode )

0,50 p

Conducerea activitatii
didactice ('stil de
conducere, crearea
motivatiel necesare,
incurajarea elevilor,
stimularea interesului
pentru studiu, dozarea
sarcinilor, comunicarea cu
elevii )

0,50 p

Evaluarea
activitatii
elevilor

Atitudinea fata de
invitare si competente
dobandite

1,50 p

Gradul de utilizare a
cunostintelor, deprinderilor
si atitudinilor in contexte
noi de invéatare

0,50 p

Progresul realizat de elevi
pe parcursul lectiei (
achizitii cognitive,
atitudinale)

0,50 p

Relatiile elevilor cu
profesorul, cu colegii,
colaborarea cu acesta/
acestia in procesul de
Invatare

0,50 p

Alte
componente
si observatii

Profesor - dominante
vizate

1,00 p

Competente profesionale si
metodice

(rapiditatea, precizia
actiunilor si distributivitatea

0,40 p
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atentiei; fluiditatea, concizia
si acuratetea discursului,
captarea si pastrarea
interesului elevilor,
abilitatea pentru activitate
diferentiata)

Competente de personalitate 0,40 p
(echilibru emotional,
ingeniozitate, flexibilitate,
fermitate, rigurozitate,
obiectivitate)
Atmosfera generala in clasa 0,20 p
Alte observatii
TOTAL 10 p
EVALUATOR
SEMNATURA
Am luat la cunostinta,
CANDIDAT:
SEMNATURA
ANEXA 3
GHIDUL DE INTERVIU
.. GHID DE INTERVIU
NR INTREBARE PUNCTAJ | PUNCTAJ
CRT MAXIM | REALIZAT
1. Cum v-ati simtit la locul de munca anterior? 3P
2. Care sunt principiile si valorile in care credeti si care ar permite adaptarea 5p
dumneavoastri la cultura organizationald a acestei scoli?
3. Care sunt punctele dumneavoastra tari si cele care necesitd Imbunatatire? 5p
4. | Prezentati o reusita profesionala de care dumneavoastra sunteti mandra/ 5p
méandru.
5. Precizati un curs de formare la care ati participat si cum ati implementat 5p
achizitiile in activitatea la clasa.
6. Precizati experienta dumneavoastra privind predarea-invatarea-evaluarea in 5p
mediul on-line.
7. Exemplificati un moment conflictual de la fostul loc de munca. Cum l-ati 5p
solutionat?
8. Enumerati cateva performante indispensabile postului pentru care candidati. 5p
9. Care sunt planurile dumneavoastra de cariera? 5p
10. | Cum credeti ca veti aduce un plus novator in activitatile scolii? 5p
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11. | Precizati etapele specifice unei lectii de comunicare-insusire de cunostinte/ 5p
formare de priceperi si deprinderi/ recapitulare i sistematizare-fixare-
consolidare/ verificare si apreciere a rezultatelor scolare/ mixtd pentru tema
....(se va specifica in functie de disciplina scolara).

12. | Descrieti utilizarea unei metode de invatare interactive pentru predarea/ 5p
fixarea continutului..... .... (se va specifica in functie de disciplina scolara).

13. | Formulati un obiectiv operational pornind de la competenta specifici...... 5p
....(se va specifica In functie de disciplina scolara).

14. | Dati exemplu de un mijloc de invatamant care poate fi valorificat pentru 5p
formarea- dezvoltarea competentei specifice.... ....(se va specifica in functie
de disciplina scolara).

15. | Precizati doud metode/ instrumente de evaluare ce pot fi utilizate pe 5p

parcursul lectiei de comunicare-insusire de cunostinte/ formare de priceperi
si deprinderi/ recapitulare si sistematizare-fixare- consolidare/ verificare si
apreciere a rezultatelor scolare/ mixta cu tema ....(se va specifica in functie
de disciplina scolara).

16. | Precizati strategiile didactice ce pot fi utilizate in cadrul lectiei de 5p
comunicare-insusire de cunostinte/ formare de priceperi si deprinderi/
recapitulare si sistematizare-fixare- consolidare/ verificare si apreciere a
rezultatelor scolare/ mixti cu tema ....(se va specifica in functie de
disciplina scolari).

17. | Descrieti o metodi de evaluare alternativa aplicabila pentru obiectul 5p
dumneavoastri de studiu.
18. | Mentionati doud reguli/ conditii de proiectare a unui item de tip obiectiv/ 5p

semiobiectiv/ subiectiv utilizat pentru evaluarea competentei specifice.....
(se va specifica in functie de disciplina scolara).

19. | Cum valorificati experienta de viatd/ practicd a elevilor la tema.... (se va Sip
specifica in functie de disciplina scolard).
20. | Dati exemplu de feedback oferit elevilor si precizati rolul sdu in optimizarea 5p
InvAatarii.
Evaluator, ....ooooooeeeeeeeeeeeeeee e
Semnitura
ANEXA 4
DECLARATIE
Formular F-01-PO-.............
Subsemnatul/ (-a), , nascut (-a) la data de
, in localitatea , fiul (fiica) lui si
al ; CNP s cu  domiciliul in

, angajat al Scolii Gimnaziale ,,Coresi” Targoviste, In
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functia de , declar pe propria raspundere ca am luat la cunostinta de prevederile

legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal $i consimt sa pastrez confidentialitatea
datelor cu caracter personal a caror prelucrare o efectuez in conditiile legii, in virtutea atributiilor de
serviciu, inclusiv dupd incetarea activitatilor de prelucrare a acestor date.

Cunosc faptul cé incélcarea normelor legale privind protectia datelor cu caracter personal
atrage raspunderea administrativa, disciplinara, materiala, civila ori penala, in raport cu gravitatea

faptei, potrivit legii.

Data Semnatura

ANEXA S
Nr. im’eg.

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a , domiciliat/a in localitatea ,
strada , Ir. , bloc , SC. ; ek, , ap. ,
posesor/posesoare al/a CI seria , T, , CNP

Declar prin prezenta ca, in conformitate cu cerintele Regulamentului (UE) 679/2016 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016, privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor RGDP), am luat
la cunostintad ca Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in calitate de operator de date cu caracter
personal, are obligatia legald de a-mi administra, prelucra si porta in conditii de sigurantd, datele

personale.
Am fost informat ca lectia demonstrativa si interviul pe care le voi sustine in cadrul etapei de

pretransfer consimtit intre unitatile de invatamént preuniversitar a personalului didactic titular in
Scoala Gimnaziala ,.Coresi”, Targoviste, va fi inregistrat conform Procedurii operationale privind
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ocuparea posturilor/ catedrelor vacante din Scoala Gimnaziala ,,Coresi”, Targoviste, in etapa de
pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar.

Declar, sustin si semnez, dupa ce am luat la cunostinsa de Intregul continut si am completat
personal datele din prezenta declaratie.

Data Semnatura
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2. Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3. Lista cuprizdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 2-3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii 3
3. Domeniul de aplicare a procedurii 3
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale B
1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4-5
8. Descrierea procedurii 5-8
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 8-10
10. Anexe 10-17
11. Cuprins 18




