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PROC ED U RA OPERATIONALA
privind constituirea formaliunilor de studiu la clasa

pregAfitoare in anul gcolar 2020-2021

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operafionale

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operafionale

Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele gi
prenumele

Functia Data Semnitura

1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Mihdescu Mirela lnspector gcolar 21.02.2020 ,{/J"ury
1.2. Verificat Stroe Elena Cristina

Homeghiu Citdlina
lnspector gcolar
qeneral adiunct

21.02.2020 /-V72=,

*
1.3. Avizat Dumitrescu Tudor Consilier juridic

Secretar SCIM
21.02.2020

7
1.4. Aprobat Sorin lon lnspector gcolar

general
Presedinte CA

24 02.2020

Editia/ revizia
in cadru!

editiei

Componenta
revizuiti Modalitatea

reviziei

Data de !a care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4

2.1. Editia I 24.02.2020
2.2. Revizia 1
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d
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edilia sau, dupe caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta proceduri stabilegte modul in care se constituie formaliunile de elevi la clasa

pregititoare, cu respectarea criteriilor de transparenli, echitate, nondiscriminare si incluziune.
Procedura este realizati in conformitate cu prevederile Legii Educaliei Nationale nr.

112011, cu modificdrile gi completirile ulterioare, precum gi cu ordinul MEC nr.327712020 privind
aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimAntul primar pentru anul
scolar 2020 - 2021, art. 51.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Dispozi[iile procedurii se aplici in unititile de invitim6nt preuniversitar cu clase de nivel

primar din Judetul DAmbovita in care se constituie cel putin doui formatiuni de studiu la clasa
pregititoare sunt duse la indeplinire de citre membrii Comisiei de inscriere din unitilile de
invS[5mAnt, constituite conform Art.48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invitimAntul primar, pentru anul gcolar 2020-2021.

Domeniile furnizoare de date gi/sau beneficiare ale rezultatelor activitilii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii gcolari din domeniul curriculum gi inspectie gcolari,
inspectorii gcolari din domeniul management, conducerea l.S.J. DAmbovila, directorii unititilor de
invi!5mAnt, membrii comisiilor de inscriere din cadrul unititilor de invitimAnt.

Nr.
crt Scopu!

difuzirii

Exem
plar
nr.

Domeniul Functia Nume gi
prenume

Data
primirii Semnitura

3.1
Aprobare 1 Conducere t9G lon Sorin 24.02.2020 il,

3.2
Verificare 1 Conducere r$GA Stroe Elena

Cristina
21.02.2020 4-=--

Verificare 1 Conducere r9GA Homeghiu
Citilina 21.02.202c< + I

3.3
Avizare 1 SCIM Secretar Dumitrescu

I udor 21.02.2020 V

3.4
Aplicare 1

Comisia
judeleani

de inscriere

lnspectori
scolari

Difuzare electronici

Aplicare I Unititile de
invdtimint Directori

3.5 lnformare 1 Publicul larg
Persoanele
interesate Postare pe site-ul ISJ

3.6 Eviden[5 1 Secretariat Secretar
Miculescu

Florina 24.02.2020
-qu

3.7
lnregistrare
-Arhivare 1

Secretariat
SCIM Secretar Homeghiu

Citdlina 24.02.2020<-#-.
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6. Documente de referinti gi reglementiri aplicabile activitilii procedurate
. Legea Educatiei Nationale nr. 112011, cu modificirile 9i completdrile ulterioare,
. Ordinul MEC nr. 327712020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a

copiilor in invitim6ntul primar pentru anul scolar 2020 - 2021,
. OSSG nr.600/2018.

7. Definitii gi prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.f . Definitii ale termenilor

Nr.
crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste

termenul

1. Formaliuni de studiu
Clase constituite in conformitate cu prevederrile art. 63 din
Legea 112011, cu modificirile si completirile ulterioare.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.
crt. Abrevierea Termenu! abreviat

1 PO Proceduri operationali
2 MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii
3 ISJ DB lnspectoratul $colar Judetean DAmbovita

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Desfigurarea activitifii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare
Dupd centralizarea gi solulionarea de citre inspectoratul scolar a cererilor pirintilor/tutorilor legal
instituitiireprezentanfilor legali ai copiilor care nu au fost inci inscrigi la vreo unitate de invitSmint
in etapa a doua si dupi solulionarea de cdtre inspectoratul gcolar a oricirei alte situatii referitoare
la inscrierea in invitimAntul primar, av6nd in vedere, cu prioritate, interesul educalional al
copilului, se vor constitui formaliunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu respectarea
criteriilor de transparen!5, echitate, nondiscriminare gi incluziune.

Termen: 18 mai 2020-12iunie 2020
Responsabill. directorul fiecdrei unitdli de invdtdmlnt in care se constituie cel putin
doud formatiuni de studiu la clasa pregdtitoare

8.2. Gruparea copiilor inscrigi la clasa pregititoare conform criteriilor privitoare la v6rsti,
sex 9i existenla unor cerinle educalionale speciale
Elevii din lista finali a elevilor inscrigi in clasa pregititoare in unitatea de invdtimAnt vor fi grupati
in categorii, conform criteriilor: fete/biieti, vArsta (6 ani la 31 august 2020, 6 ani dupi 31 august
2020), copii cu cerinle educalionale speciale.

Termen: 18-29 mai 2020
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invdldmint

8.3. Repartizarea elevilor cu cerinte educalionale speciale
Elevii cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi repartizali, in ordine, la prima clasi, a doua clasi, a'
treia clasi etc, astfel incAt repartizarea acestora si se faci in mod egal. in situatia in care
repartizarea acestora nu se poate realiza in mod egal, se procedeazi la tragerea la sorti.
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Responsabi!: Comisia de inscriere din unitatea de invdldmAnt

8.4. Stabilirea listelor de elevi pe categoriile vArsti 9i sex, dispugi in ordine alfabetici
Din lista elevilor inscrigi vor fi extrasi elevii cu cerinle educafionale speciale gi se vor crea 4 liste:
fete/biiefi, pe categorii de vArsti, dupi cum urmeazi:

fete cu vArsta de 6 ani la 31 august2020,
fete cu vArsta de 6 ani dupi 31 august 2020,
biieli cu vArsta de 6 ani la 31 august2020',
biieli cu v6rsta de 6 anidupi 31 august 2020.

Repartizarea copiilor din cele 4 liste se face in continuarea listei anterioare, fdrd a incepe de
fiecare dati de la clasa pregititoare A.

Termen: 2-1'l iunte 2020
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invdldmdnt

8.5. Repartizarea elevilor in fiecare clasi
Elevii din fiecare listS menlionatd la pct.8.4., dispugi alfabetic, vorfi repartizafi, in ordine, incepAnd
cu clasa preg5titoare A, clasa pregititoare B etc., de cdtre comisia de inscriere din unitatea de
invi!imint.

Termen: 2-11 iunie 2020
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invdldmdnt

8.6. Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clasi pregititoare
in comisia de inscriere vor fi extrasi la sorti invilStorii/ institutorii/ profesorii pentru invi!5mint
primar pentru stabilirea ordinii claselor (clasa pregititoare A, clasa pregititoare B, clasa
pregdtitoare C etc.).

Termen: 2-11 tunie 2020
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invdldmAnt

8.7. Afigarea componenlei fiecirei formaliuni destudiu
Listele finale privind constituirea fiecirei formafiuni de studiu la clasa pregititoare, asumate prin
semnituri de directorul unitilii de invSlimAnt, vor fi afisate/ postate pe site-ul unitilii de
invitdmAnt.

Termen: 12iunie 2020
Res ponsa bil:. D i recto r u I u n itdti i d e inv dld m 6 nt

9. Responsabiliteti
Comisia judefeand gi comisiile de Tnscriere gi unitdlile de invdldmdnt isi desfSgoard
activitatea conform atribuliilor previzute la art. 47-48 din Metodologie.

1 0. in reg istrari, arhivari
Prezenta procedurd se inregistreazi si arhiveazd conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.
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