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PROCEDURA OPERATIONALA
privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa
pregatitoare in anul scolar 2020-2021

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Mihaescu Mirela Inspector scolar | 21.02.2020 cé{/«//‘@w
1.2 Verificat Stroe Elena Cristina | Inspector scolar | 21.02.2020 =
Homeghiu Catdlina | general adjunct
1.3. Avizat Dumitrescu Tudor | Consilier juridic | 21.02.2020 | © ‘T
Secretar SCIM
1.4. Aprobat Sorin lon Inspector scolar | 24.02.2020
general
Presedinte CA il
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Componenta Modalitatea Data de la care se
Editia/ revizia revizuita seviztel aplica prevederile
in cadrul editiei sau reviziei
editiei editiei
1 2 3 4
2.1, Editia | - - 24.02.2020
2.2, Revizia 1 - - -
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

e Y Nume si Data
crt ;:lfzpél::i ;::?r Domeniul Functia prenume primirii Semnatura
sq | Aprobare | 1 | Conducere |  ISG lon Sorin | 4022020 | =57,
Verificare | 1 | Conducere | ISGA | SUSEINA |54 055000 | Lo,
3.2 Cristina (
Verificare 1 Conducere ISGA Homeghiu | »4 45 59209 ‘
Catalina
33| Avizare 1 SCIM Secretar | DPUMIrescU | 54 55 2020 %/
Tudor
Comisia ,
Aplicare 1 judeteana In:g;:tﬁ”
3.4 de inscriere i Difuzare electronica
; Unitatile de . .
Aplicare 1 invatamant Directori
. Persoanele ;
3.5 | Informare 1 Publicul larg et Postare pe site-ul ISJ
. . Miculescu ],
3.6 | Evidenta 1 Secretariat Secretar Fiorina 24.02.2020 Q&;
Inregistrare Secretariat Homeghiu /
3.7 _Arhivare 1 SCIM Secretar Citilina 24.02.2020<2%ff P

L= o

4. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedura stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa
pregatitoare, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.
Procedura este realizatda 1in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu ordinul MEC nr. 3277/2020 privind
aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2020 - 2021, art. 51.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitile procedurii se aplica in unitatile de invatdamant preuniversitar cu clase de nivel
primar din Judetul Dambovita in care se constituie cel putin douad formatiuni de studiu la clasa
pregatitoare sunt duse la indeplinire de catre membrii Comisiei de inscriere din unitatile de
invatamant, constituite conform Art. 48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar, pentru anul scolar 2020-2021.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitati procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum si inspectie scolara,
inspectorii scolari din domeniul management, conducerea 1.S.J. Dambovita, directorii unitatilor de
invatamant, membrii comisiilor de inscriere din cadrul unitatilor de invatamant.

2| Page



Editia: |
PROCEDURA OPERATIONALA Nr. exemplare: 2

privind constituirea formatiunilor de studiu la

clasa pregaétitoare in anul scolar 2020-2021

Revizia:
Nr. exemplare: -

_COMISIA JUDETEANA DE Pag. 3/1
INSCRIERE A COPIILOR iN Cod: PO - CJIIP - 03
INVATAMANTUL PRIMAR Exemplar nr.: 1

6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurate
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
e  Ordinul MEC nr. 3277/2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020 — 2021,
e OSSG nr. 600/2018.

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul

crt. termenul

Clase constituite in conformitate cu prevederrile art. 63 din

Legea 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

1. Formatiuni de studiu

7.2. Abrevieri ale termenilor

:"; Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
3 ISJ DB Inspectoratul $colar Judetean Dambovita

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Desfasurarea activitatii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare
Dupa centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invatamant
in etapa a doua si dupa solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare
la inscrierea in nvatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al
copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu respectarea
criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Termen: 18 mai 2020-12 iunie 2020

Responsabil: directorul fiecarei unitati de invatamant in care se constituie cel putin

doua formatiuni de studiu la clasa pregatitoare

8.2. Gruparea copiilor inscrisi la clasa pregatitoare conform criteriilor privitoare la varsta,
sex si existenta unor cerinte educationale speciale
Elevii din lista finald a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare in unitatea de invatamant vor fi grupati
in categorii, conform criteriilor: fete/baieti, varsta (6 ani la 31 august 2020, 6 ani dupa 31 august
2020), copii cu cerinte educationale speciale.

Termen: 18-29 mai 2020

Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.3. Repartizarea elevilor cu cerinte educationale speciale

Elevii cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi repartizati, in ordine, la prima clasa, a doua clas3, a"
treia clasa etc, astfel incat repartizarea acestora sa se faca in mod egal. In situatia in care
repartizarea acestora nu se poate realiza in mod egal, se procedeaza la tragerea la sorti.
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Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.4. Stabilirea listelor de elevi pe categoriile varsta si sex, dispusi in ordine alfabetica
Din lista elevilor inscrisi vor fi extrasi elevii cu cerinte educationale speciale si se vor crea 4 liste:
fete/baieti, pe categorii de varsta, dupa cum urmeaza:

fete cu varsta de 6 ani la 31 august 2020;

fete cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2020;

baieti cu varsta de 6 ani la 31 august 2020;

baieti cu varsta de 6 ani dupa 31 august 2020.
Repartizarea copiilor din cele 4 liste se face in continuarea listei anterioare, fara a incepe de
fiecare data de la clasa pregatitoare A.

Termen: 2-11 iunie 2020
Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.5. Repartizarea elevilor in fiecare clasa
Elevii din fiecare listd mentionata la pct. 8.4., dispusi alfabetic, vor fi repartizati, in ordine, incepand
cu clasa pregéatitoare A, clasa pregatitoare B etc., de catre comisia de inscriere din unitatea de
invatamant.

Termen: 2-11 iunie 2020

Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.6. Desemnarea cadrului didactic care va conduce fiecare clasa pregatitoare
in comisia de inscriere vor fi extrasi la sorti invatatorii/ institutorii/ profesorii pentru invatamant
primar pentru stabilirea ordinii claselor (clasa pregatitoare A, clasa pregatitoare B, clasa
pregatitoare C etc.).

Termen: 2-11 iunie 2020

Responsabil: Comisia de inscriere din unitatea de invatamant

8.7. Afisarea componentei fiecarei formatiuni de studiu
Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate prin
semnaturd de directorul unitati de invatamant, vor fi afisate/ postate pe site-ul unitatii de
invatamant.

Termen: 12 iunie 2020

Responsabil: Directorul unitatii de invatamant

9. Responsabilitati

Comisia judeteana si comisiile de inscriere si unitatile de invatamant isi desfasoara
activitatea conform atributiilor prevazute la art. 47-48 din Metodologie.

10.inregistrari, arhivari
Prezenta procedura se inregistreaza si arhiveaza conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.
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